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Guide d'utilisation de la plateforme DEMAT

« Créer et envoyer une publicité au BOAMP>»

1. Création du compte BOAMP

Pour publier une annonce au BOAMP, un compte BOAMP doit étre créé.

L’adresse pour créer un compte BOAMP est la suivante : http:/ /www.boamp.fr/
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Lors de la création du compte, un code concentrateur sera demandé. Il s'agit de celui de la plateforme DEMAT :
Y8YG-69WD-4421-4G28

Une fois le compte crée, un mail de validation reprenant l'identifiant et le mot de passe est transmis.

Afin de procéder au paramétrage du compte BOAMP sur DEMAT, il suffit de transférer ce mail a I'adresse

suivante : contact@a-mpa.fr


mailto:contact@a-mpa.fr
http://www.boamp.fr/

2. Acces au formulaire de publicité BOAMP (format XML)

Reference Intitulé / Objet Registres - B+ Date limite de Actions
Procedure [ Allotizsement ' remise des plis
Statut Considération(s) sociale(s) / environnementales
Auteur DUME

- 2020-TEST Intitulé : TEST FOURNITURE %9 -0+0 07122020 Ea
ADD .. Objet : Test fourniture @ 00 17:30

Allotissement @ Oui : — -

5931 Commentaire : w - 0+0 =
5931 ’ i m

> Pour accéder au formulaire de publicité BOAMP cliquez sur I'icOne bleu publicité

» Sélectionnez ensuite dans le menu déroulant le compte BOAMP a utiliser pour publier I'avis

© Référence : 2020-11

Obijet de la consultation : rénovation

Date et heure limite de remizse des plis : 16/12/2020 17:30
+ Retour

Pour accéder au Module de Publicité, vous devez choisir un compte BOAMP enregistré sur cette plate-forme.

Il permet de fransmettre au Module de Publicité différentes informations permanenfes de vos annonces (adresse du pouvoir adjudicateur, etc.).
Il ne vous sera pas oblige de transmetire pour autant un avis au BOAMP. L'ufilisation du compte BOAMP sert 3 minima a la recuperation de vos données
permanenies.

Si vous n'avez pas encore de comple BOAMP, veuillez renseigner un compte BOAMP sur cette plate-forme dans la rubrique "Compies BOAMP™ (menu
de gauche).

Choix du compte BOAMP - [ TESTDEMAT - contaci@capagui fr v|

Avis de publicité avec format libre

B} Aicuter un nouveau format libre
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3. Création d’un nouvel avis

Vous &tes ici ¢ Module de Publication

TYPE D'ORGANISME: () Collactivités territariales et établissements publics tarritoriaux

O Etat =t établissements publics nationaux
O Etablissements publics de sante

O Domaine de la défense et de la sécurité
O Entité adjudicatrice Q

@ Autres acheteurs

O Acheteurs prives

TYPE D'AVIS: OAvis de pré-information
@A\ris de marché
OAvis de concession
OAvis de concours

OA\ris d'attribution sans publication préalable

TYPE DE MARCHE: (®Fournitures

OTrava ux
OSer\rices

OSer\rices sociaux et services spécifiques

Code de la commande publigue)

MONTANT DU MARCHE:  Rappel des régles de publicité des marchés publics (article R. 2131-12 du

I@‘:.'Er'ltre 50 000 euros et le seuil européen

I::,:'E-|J|:n=3rin3ur au seuil européen

TYPE PROCEDURE: (®Procédure formalisée

VOICI LES FORMULAIRES ADAPTES A VOTRE CONSULTATION:
Supports de diffusion compatibles

Prasse
Marchés professionnellef JOUE
Online Journaux BOAR Direct
habilités

OFurmulaire JOUE 2-FR. [Avis de marché) @ @ Q Q

Accéder 3 I'ensemble des formulaires

> Sélectionnez le type d’organisme, le type d’avis, le type de marché, le montant du marché, puis
cliquez sur « Accéder a I'ensemble des formulaires ».
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Vous &tes ici + Module de Publication

SEUIL DU MARCHE® :
| > (sup.) 90 000 eurcs Vl

* Le renseignement du seuil est obligatoire pour tous les types d'avis, sauf Avis annuels d'attributions.

I:I AVIS DE PRE-INFORMATION

AVIS D'APPEL PUELIC A LA CONCURRENCE - PROCEDURE FORMALISEE

Transmission de |'avis sous forme d'un fichiar
Accepté par Presse Pro et JAL | Refusé par le BOAMP (sauf fichiers xml conformes BOAMP).

Formulzire Mational Standard
Accepté par tous les supperts sauf le JOUE.

Formulzire JOUE 2-FR {Avis de marché)
Accepté par tous les supports.

Formulzire JOUE 5-FR {Avis de marché - Sectaurs spéciaux)
Accepté par tous les supports.

Formulzire JOUE 12-FR (Avis de concours)
Accepté par tous les supports.

O 0O O O @ O

Formulzire JOUE 21-FR, [(Avis de marche - Services sociaux et autres services spécifiguas)
Accepte par tous les supports.

D AVIS DE CONCESSION

(] AVIS SANS PUBLICATION PREALABLE (FORMULAIRES EUROPEENS)
[} CREER PAR COPIE CREER UN NOUVEL AVIS
aire par riltre

MNB : pour en saveoir plus sur la fonctionnalité créer par copie, cliguer ici.

Reafficher |le mode de sélection du formul

» Sélectionnez le seuil du marché

> Sélectionnez le type de formulaire (exemple choisi : procédure > 90K € , Avis d'appel a la
concurrence, formulaire national standard)

> Validez votre choix en cliquant sur «Créer un nouvel avis»
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4. Saisie du formulaire BOAMP

Vérifiez et/ou renseignez chaque onglet, en fonction du code couleur suivant :
-Vert : Champ déja renseigné et formalisme validé

-Rouge : Champ non renseigné ou dont le formalisme n'est pas respecté
-Gris : Champ non obligatoire (selon le type de procédure choisi)

Attention, le formulaire n'accepte pas les caractéres spéciaux (accents, apostrophes...).
Les majuscules ne sont acceptées qu'en début de ligne.

Formulaires de publicité - Format libre

Ajouter un nouveau format libre

Formulaire National Standard
4] 18] :

Mode de passation

* TYPE DE PROCEDURE

DOoLShTOnE !

() Ouverte (JConcours ouvert
()Restreinte (JConcours restreint
(INégocige (iDizlogue compétitif
(®) Adapte () Autres

[ JDELAI D'URGEMNCE

Justification du recours au délai d'urgence :

= |
W
L'AVIS COMNCERME : | ur marché pubilic
Apergu i
-._&{le I'annonce Drésactiver |'sffichags des errsurs m
8 LISTE DES ERREURS RELEVEES DANS VOTRE FORMULAIRE DE PUBLICATION

Le=s contriles de saisie présents dans ce formulzire sont impes2s par les régles de transmission £lectronigue du BOAMP.

BLOC 4 - [302) -= Les informations sur le type de marché sont obligatoires,

BLOC 18 | ~ (443] -= La date jusgu'a laguelle cette annonce doit &tre disponible sur 'espace internet de consultation de |z Direction de
I'Information |égzle et administrative est obligatoire.

> Une fois la saisie terminée, vérifier que chaque onglet passe au vert, cliquez sur
«Sauvegarder» puis «Quitter».
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5. Sélection du support de diffusion

MarchésOnline

F ] 7 s @
ol ﬁf xf (e | —= ‘ ?
Sulvl CARNET DATALABR E-FOURMISSEURS UIDES FPROFIL AlIDE

Vous étes ici : Module de Publication

Nouvel avis Avis en cours Avis publiés

TEST FOURNITURE H Avis inCcom ﬂlE.'t
Avis d'Appel Public a la Concurrence - Procédure Formalisée - original
v Seuil : = {sup.) 90 000 euros

v Avis n® 3093151 - Modifier

H Diffusion : 0 Support(s) sélectionneé(s) - A compléter

Apercu - Supprimer

Maodifié : le & novembre 2020 18:17:21

Vous étes désormais dans le second onglet « Avis en cours »,
» cliquez sur « A compléter » afin de sélectionner le support de diffusion.
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Etape 1 : Sélection des supports

swnonee | eravc mécioewre | ermrc oo

Rappel des régles de publicité des marchés publics {article R. 2121-12 du Code de la commande publique)

PRESSE PROFESSIONNELLE - PAPIER PRESSE PROFESSIONNELLE - NUMERIQUE
B e moniTEUR [ CJLEAMONITEUR (1)

https: /v lemoniteurfr

CIEERE -
FUSINERS [ LUSINENOUVELLE )
—~ https: /v usinenouvelle.com
CJ LARGUS] ()
o | BTN E

O om0

https://vwenvi.argusdelassurance.com

OERC
CNER

Pour plus d'information sur les supports de publication de presse professionnelle, cliquez ici.

En sélectionnant ca support, offrez 3 votre publicité une large visibilité aupras d"une audience multisectorielle.
CIMarchésOnline ()

Pour plus d'information sur les supports de publication Web, cliquez ici.

JOURNAL OFFICIEL '

s | WBOAMP,  2°4"° (1)

MES SUPPORTS DE DIFFUSION

Cette catégorie vous permet de créer de nouveaux supports de publication de votre choix. Les conditions
commerciales sont celles appliquées par le support, qui vous adressera directement une facture.

> Ajouter un nouveau support = Gérer mes supports créss

oo | eroc miciomre | evoc sommere |

» Sélectionnez le support de diffusion ( Ici BOAMP) puis cliquer sur « étape suivante »
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Etape 2 : Sélection des données de Publication

Cet deran vous permet de spécifier bes modalitds de diffusion auprés d'un supgort pouvvant publier un Awis d'Spped
Public a la Concumence - Procedune Formalises de Dype doowment original.
| anen [ erave précevenre || evase suvanre
Cet avis concerne un marcha® @ | w |
donnds axploités uniguement 4 des fing statistigues

Publi¢ dans le déparbenment *

I v
Soubaiter-vous wn rappel gratuit dans un aulre departement ?

[(Baseun | - Rappd 1
| Aaseun W | - Rappel 2
| fscun W | - Rappel 3
| fscun w | - Rappe 4
| Ausoun el | - Rappel 5
| Auscun el | - Rappel 6
| Baseun | - Rappel 7
| s W | - Rappel 8

Critéres socisux ou environnamentaux
Vious pouver fare apparaitre, sur le site nbemet des Journaus Officels, que vobre avis oomporte des oritéres sodaux

ou emrdironnementaux en cochant les cases G-gdessous.
NB : ces aildres n'agparaitront pas sur volre avis dans ke BOAMP Papier.

Disirez-wous faire apparaitre gue vobre avis comporbe des critdres
(] ﬂ. SOEALK

(] o emironremen Laus

(= ==

Dans le menu déroulant, sélectionnez le seuil du marché,
Indiquez ensuite le(s) département(s) dans lesquels vous souhaitez voir apparaitre votre consultation,
Cochez les critéres sociaux et/ou environnementaux si votre avis en comporte,

Puis cliquez sur « étape suivante »
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Etape 3 : Sélection des données de Facturation

Cet écran vous permet de spécifier les modalités de diffusion auprés d'un support pouvant publier un Avis d"Appel
Public 3 la Concurrence - Procédure Formalisée de type document original.

m ETAPE PRECEDENTE TERMINE

Merci de saisir ci-dessous les codes de votre compte BOAMP. Les informations facultatives ne sont pas prises
en comptes pour une publication au JOUE seule.

Mom d'utilisateur™ Mail*

| TESTDEMAT | | contact@capaquilfr |
Mot de passe™ Confirmez votre mot de passe®
|.l..l'l.l.l'l | |'l..l.l'l.l.l |

|C|iquez ici pour verifier la walidité de votre compte ED.AHPl

> Si votre profil BOAMP n'est pas valide, cliguez ici.

Pour accéder au décompte de votre/vos forfait{s) d'UP sur lz site du BOAMP, cliguez ici.

VOUS N'ETES PAS INSCRIT AU BOAMP woir instructions

Vos coordonnées de facturation (Valeurs remontées du profil par défaut) ‘

PROFIL
Donnees de facturation

Classe de Profil* TWA Intracommunautaire
Choisizsez une classe de profit... % | |

Chorus oui non

SIRET*

| | [Varifier |z validita du SIRET|

D Conserver ces donnéges pour mes futures diffusions.

Pour la facturation du support BOAMP.

Code service
| v

Mumero engagement

[diguez ici pour vérifier la validit2 des données|
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Vos coordonnées de facturation (Valeurs remontées du profil par défaut) i

FELOFIL

Dé&nomination™
Pour la publication au BOAMP, la dénomination de la facture sera celle enregistrée dans votre profil BOAMP.

Adressa™

| |* - Identité destinataire, service / ex. : Service commandes.
|A RENSEIGMER | - Entrée, tour, immeuble, zone [ ex. 1 Z.A. Descartes.

| 74 RUE GEORGES BONNAC | # ] - Muméro et voie [ ex. : 17 rue d'Uzés.

| | - Mention spéciale de distribution, n?, lieu-dit f ex. : BP 22,
CR* Wille™

[2z000  |[F] [Bordaux |

m ETAPE PRECEDENTE TERMINE

> Complétez les informations demandées.Dans le champs « bon de commande », il faut inscrire la
référence de la consultation.

» Une fois les champs complétés, cliquez sur « Terminé ».

NB : Seuls les champs dotés d’une astérisque rouge sont obligatoires.

6. Finalisation de la publicité

> Vérifiez les informations et passer a I'étape suivante :

La publicité est en cours de finalisation, un apergu est disponible :

PR LI E3U e

& |~ —+| & ]| ?

CARMNET SUIVI Datalab GUIDES FPROFIL AIDE

Vous étacs ici : Module de Publication

CONSTRUCTION D'UNE PISCINE MUNICIPALE SUR LA COMMUNE DE BORDEAUX ., oo prét

a publier

Avis d'Appel Public a la Concurrence - Procédure Adaptée - original
v Seuil 1 = (sup.) 90 000 euros - Modifier

« Avis n°2774416 - Modifier

« Diffusien : 1 Support(s) sélectionné(s) - Madifier

[o&tail de=s supports : BOAMP

PUBLIER L"AVIS

Modifié : le 16 mai 2016 17:22:51
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L'avis peut enfin étre envoyé pour publication :

N || || &L —+|[A1[?
CARNET sSUIv DatalLab GUIDESE FROFIL AlIDE

Wous étes ici ¢+ Module de Publication

et e | i o curs | e bl

Avis d"Appel Public a la Concurrence - Procédure Adaptée - original
v Seuil 1 > [sup.) 90 000 eurcs - Modifier

¥ Avis n°2774416 - Modifier

v Diffusion ¢ 1 Support{s) selectionné{s) - Modifier

Dl

Crétail de= support=s - BOAMP

Modifié : le 16 mai 2016 17:22:51

La confirmation de I'envoi du formulaire de publicité apparait comme suit

[0 o=l L= LN L L =)

LN ||~ || 2L IR ?
CARNET SuUIvl Datalabk SUWIDES FPROFIL AlIDE

Vous &tes ici ¢ Module de Publication

CONSTRUCTION D'UNE PISCINE MUNICIPALE SUR LA COMMUNE DE BORDEAUX

Avis d"Appel Public 3 la Concurrence - Procédure Adaptée - Document original
Seuil : = {sup.) 90 000 euros

Avis nU2¥74416

Transmis pour diffusion : le 16 mai 2016 17:43:39 - Voir ['accusé d'émission

Diffuseur Statut de publication Date

BOAMP Bovis &mis 16/05/2016 17:43:38

> Pour suivre lI'avancé du statut de la publication de «émis» jusqu'a «publié», il est nécessaire de
se rendre sur la rubrique «avis publié».

» En paralléle, un mail de confirmation émanant du BOAMP est transmis a |'utilisateur enregistré.
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